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Cvičení 1


1. Vytvořte novou (prázdnou) prezentaci 

2. Jako rozvržení prvního snímku zvolte úvodní snímek (titulní) 

3. Jako nadpis úvodního snímku napište Test prezentace 

4. Jako podnadpis snímku vložte své jméno 

5. Uložte prezentaci pod názvem testppt2.ppt 

6. Vytvořte nový druhý snímek s odrážkami 

7. Jako nadpis druhého snímku napište Odrážky 

8. Vytvořte zde následující typ odrážek (opište text podle vzoru)

9. Změňte font písma druhé úrovně odrážek (Česká republika, Slovensko) na Times New Roman 

10. Barvu písma druhé úrovně odrážek změňte na červenou 

11. Vytvořte třetí snímek prezentace (pouze nadpis) 

12. Jako nadpis třetího snímku prezentace napište Kreslení 

13. Přesně na střed snímku nakreslete kruh o průměru cca 10 cm 

14. Barvu výplně změňte na oranžovou, barvu čáry na tmavě modrou, šířku čáry na 2 body 

15. Na třetí snímek prezentace nakreslete hvězdu (automatické tvary) 

16. Zarovnejte hvězdu tak, aby byla přesně uprostřed kruhu 

17. Barvu výplně hvězdy změňte na tmavě zelenou 

18. Seskupte oba objekty (kruh a hvězdu) a zarovnejte na střed snímku 

19. Zvolte vhodnou barvu pozadí snímku, stejnou pro všechny snímky prezentace 

20. Zvolte přechod barvy pozadí třetího snímku následovně 

· Barvy – jedna barva 

· Styly stínování –vodorovně 

21. U druhého snímku nastavte efekt u odrážek tak, aby přilétaly po jedné zleva 

22. Přesuňte třetí snímek prezentace tak, aby se stal snímkem druhým 

23. Kruh z hvězdou ze druhého snímku zkopírujte na třetí snímek a umístěte tak, aby byly vidět všechny odrážky 

24. Zvolte vhodné efekty, časování a přechod snímků tak, aby prezentace probíhala dokola bez zásahu lektora 

25. Uložte prezentaci 

26. Zavolejte zkoušejícího nebo odešlete prezentaci testppt2.ppt na email zkoušejícího. 

